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w8 Navod na vytvoreni Zadosti o zménu projektu v dotacnim portalu

Zadost o zménu projektu s uzavienou smlouvou

Po prihlaseni do dota¢niho portalu, v sekci ,Moje zadosti“, najdete u zadosti, novou ikonu ,,Zadost o zménu*,
ta se zobrazi u vSech projektd, které maji stav ,,Dotace proplacena”, tedy u projekt(l s uzavienou smlouvou o
poskytnuti dotace.

22DSPU2-  Cinnost sportovni organizace 5022 Dotace
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vyplnite nazev zadosti (p¥. Zadost o zménu terminu
@ Vywworit novou Zidost o zmen realizace / rozpoctu...), vyberete oblast, ve které
Ndzev Stav Datum odeslani chcete udélat zménu (mUZete vybrat vice oblasti a provést
Dosud nebyla vytvofena 2adna 2idost o zménu. vice zmén najednou) a napiSete odivodnéni této zadosti.
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Pozor! Ve chvili, kdy vyberete napt. pouze jednu oblast pro zménu, nelze v pribéhu vypliiovani Zadosti pridat
dalsi, proto je nutné zvazit, v jakych oblastech chcete o zménu zadat.

Zadost o zménu k zadosti 22DSPU2-0012 Zadost 0 zménu k zadosti 22DSPU2-0012
Nazev: Uvedte nazev: (napf: Zména Uéelu) i Haay Uvedte nézev: (napf: Zména Gcelu)
Oblast U¢el, na ktery bude dotace paskytnuta v¢ Oblast: = -
Ucel, na ktery bude dotace poskytnuta v

D Udaje o Zadateli

Odavodnéni: OINazev projektu

$ Ugel, na ktery bude dotace poskytnuta Oduvodnéni: napr: (Oprava projektu na zakladé Zadosti
[ Obdobi pro uznatelnost nakladd poskytovatele dotace.)
[ Specifické Odaje X o i i
- $ nebo uvedte z jakého diivodu chcete projekt

Wil upravovat:

napr: (Zména terminu projektu z dGvodu
obsazenosti v misté konéni) atp.|

Nasledné se otevie plivodni Zadost, ve které budete moci editovat pouze oblasti vybrané pfi zakladani této
Zadosti o zménu (napt. pouze zélozka 4 rozpocet).

“

1 ‘ Udaje o zadateli 2 | Udaje o projektu 3 ‘ Ostatni Gidaje 4 | Rozpocet 5 | Dokoncent

UDAJE O PROJEKTU

Utel, na ktery bude Popiste strucné tcel a rozsah projektu (podrobny popis vypinite v cdsti 3).
dotace poskytnuta Uvedte strucné co, pro koho, kde a v jakém rozsahu se uskutecni. Obsah tohoto pole bude zdvazné uveden ve smlouvé o
poskytnutf dotace a naplnéni uvedeného obsahu bude kontrolovano pfi vyporddani dotace.
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opravite pfislusnou ¢ast Zadosti podle vybéru
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Zadost o zménu je moiné (nepovinné) doplnit také o pfilohu (napf. s podrobné&j$im od(ivodn&nim
pozadovanych zmén)

PFilohy Zadosti 0 zménu

@ PFidani nové prilohy

Nazev Popis pfilohy Zadosti o dotaci Velikost Dod. v tis. Nerelevantni/

podobé / CD Jiz dolozeno

Seznam je prazdny.

Po potfebnych Upravach zddost o zménu odeslete kliknutim na tlacitko ,,Odeslat” na posledni strané formulare.
Po odeslani se do slozky Dokumenty automaticky nahraje PDF odeslané Zadosti o zménu s barevnhym
vyznacenim zmén.
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DOKONCENI{, ODESLANI ZADOSTI O DOTACI

[31| Tisk/Nahled 2dosti o zménu | Zpétnaseznam zadosti

a™ | Odeslanf zadosti 0 zménu

Posouzeni Zadosti o zménu provede odbor, jeji naslednou akceptaci nebo zamitnuti pak organ, do jehoz
kompetence zadost spada. O vysledku budete vzdy informovani mailem.

Zména pred uzavienim smlouvy (pied schvalenim dotace)

V ptipadé, Ze byste po podani Zadosti, jesté pred uzavienim smlouvy, zjistili, Ze potiebujete v Zadosti néco
zménit (pf. statutarniho zastupce, termin realizace projektu, formulaci ucelu aj.), kontaktujte koordinatora
pfislusného dotacniho programu, ktery Vam Zadost o zménu zpfistupni. Pfipadné naopak koordinator bude
kontaktovat Vas, pokud pfi kontrole podané Zadosti zjisti, Ze je v ni potfeba néco upravit. Ikona Zadosti o zménu
bude v dotacni aplikaci stejna, rozdil je vtom, Ze vramci Zadosti o zménu pfed uzavienim smlouvy a
vyplacenim dotace neni moZzné Zadat o zménu rozpoctu. Postup vytvoreni a podani Zadosti o zménu je jinak

stejny.

UPOZORNENI!
1. Zadost o zménu lze podat pouze pied zahajenim prace na vyporadani projektu.
Jakmile za¢nete pracovat na vypofadani, systém automaticky uzamkne moznost zadost o zménu podat!
2. Neni moZné podat vice Zadosti o zménu najednou.
Pro zajisténi prehlednosti a mozné kolize Udajl v jednotlivych Zadostech — dokud neni vyfizena predchozi
Zadost (dostanete zpravu o akceptaci zmény nebo jejim odmitnuti), systém neumozni podat dalsi.

|D Slozka Dokumenty

Dalsi novinkou je ikona ,Dokumenty”. Tu najdete v dotacni aplikaci na radku u projektd, které jiz néjaky
dokument maji na webu uloZen. Aktualné se automaticky zobrazi pouze u projektl s jiz vyfizenou Zadosti o
zménu.

x , ‘ Zadost o
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automaticky zverejnény dotacni aplikaci (napf. vySe uvedené PDF Zadosti o zménu), nebo

Po kliknuti na tuto ikonu se Vam zobrazi dokumenty souvisejici s projektem, které bud' byly D
koordinatorem dotac¢niho programu (do budoucna napt. sken uzaviené smlouvy).



Dokumenty Zadosti 22DSPU2-0012 x

Datum a ¢as Nazev Poznamka Typ  Velikost
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Obecna informace ke vkladani textti do formulaia dotaéniho portalu - drobné omezeni formatovani

Texty v jednotlivych polich Zadosti o dotaci, Zadosti o zmény, vyporadani, pripadné dalsich formulari lze
formatovat v téchto formulafich nové pouze v zdkladnim rozsahu.
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Vysoké zabezpeceni vnitini pocitacové sité magistratu mésta zplsobovalo obcas neprlichodnost nékterych
Zadosti, tento krok by mél situaci zlepsit. Pokud pouZijete ke vkladani textd kombinaci klaves Ctrl+C ; Ctrl+V,
bude veskeré formatovani automaticky odstranéno protoze na pozadi vkladaného textu mohou byt nekorektni
znaky. Kopirovani text(l presto doporucujeme spiSe nepouzivat.



