
 

1 
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Možnost podávání žádosti o změnu 

 

1. Žádost o změnu po podání žádosti – obvykle k tomuto kroku vyzve žadatele pracovník MMHK na základě 

požadavku doplnění žádosti, upřesnění informací v žádosti – pracovník MMHK musí aktivně nastavit stav 

„ŽÁDOST O ZMĚNU“ 

 

2. Žádost o změnu po proplacení dotace – tato možnost je nastavena automaticky na stavu „DOTACE 

PROPLACENA“, žadatel ji může podat kdykoli, a to i v případě, že si žadatel vygeneroval a rozpracoval Vypořádání. 

Žadatel bude upozorněn na skutečnost, že pokud bude žádat o změnu rozpočtu, vymaže se mu rozpracované 

vypořádání. Pokud bude podávat žádost o změnu, která nemá vliv na rozpočet (tedy změna na jiné záložce), 

rozpracované vypořádání se nevymaže, zůstává. 
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Jak podat žádost o změnu:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

U konkrétní žádosti kliknete na ikonku Žádost o změnu. Otevře se dialogové okno, kde kliknutím na + otevřete dialogové 

okno a vyplníte všechna požadovaná okna. 
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Důležité je okno „PŘEDMĚT ZMĚNY“, kde je nutné vybrat všechny oblasti, kde chcete dělat změnu (oblasti odpovídají 

záložkám žádosti), pokud oblast nevyberete, pak není možné v této části (záložce) žádost měnit. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po vyplnění žádosti o změnu je vhodné si formulář zkontrolovat (můžete si udělat náhled) a odeslat. Pak se objeví 

potvrzení o odeslání (obdobně jako u odesílání žádosti). Pak je třeba vyčkat na rozhodnutí o žádosti o změnu.   
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