MANUAL K ZADOSTI - ZMENY VE FORMULARI
PRO NAVAZUJICI AKTIVITY (PROGRAM DSZ03)
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Karta Ostatni udaje — osoby, kterym je projekt urcen

V této ¢asti ma zadatel uvést pocCet osob, které vstoupily do projektu nebo vyuzily aktivity projektu
alespon jednou za sledované obdobi (tj. obdobi realizace projektu). Tento ukazatel Fika, kolik
raznych lidi projekt skute¢né vyuzilo.
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Z toho unikatnich uzivatell z Hradce Kralove (trvale bydlisté neni podminkou): 20 pouze 40 %
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Karta Ostatni udaje — Prehled aktivit projektu véetné popisu

V této ¢éasti uvedte pouze ty aktivity, které budou uréeny pfimo ucastniklim projektu, resp. cilové
skuping, a predpokladate jejich realizaci. Neuvadéjte pfipravné, organizaCni ani zavérecné
¢innosti souvisejici s projektem. Tyto informace mUZete popsatv ¢asti Dal$ivyznamné informace
o projektu.

U kazdé aktivity peclivé specifikujte: jak ¢asto bude probihat, kolikrat bude realizovana, kolik
Ucastnik( se ji zUcastni (jedna se o pocet UcCastnikll jedné realizace aktivity), zda je UcCast
zpoplatnéna, a pokud ano, jaka je vysSe poplatku na jednoho Ucastnika.

V pfipadé potieby muzZete v fadku konkrétni aktivity doplnit nebo upfesnit dalsi souvisejici
informace.

POZOR: POKUD BUDE PROJEKT PODPOREN, ZADATEL V ZAVERECNEM VYPORADANI UVEDE A
ZHODNOTI STEJNE AKTIVITY, KTERE POPSAL V ZADOSTI.

Vyplnéni aktivit
Ve sloupci Typ aktivity zvolte jednu z nasledujicich moznosti:

e pravidelné se opakujici — aktivita probihd opakované podle ur¢itého harmonogramu
(napt. kazdy tyden nebo kazdy mésic),

e jednorazova / nepravidelné se opakujici — aktivita se uskute¢ni jednou nebo pouze
nékolikrat bez pravidelného opakovani,

e pobytova - aktivita probiha formou pobytu (napf. vikendovy nebo vicedenni pobyt).

Do sloupcli Zaéatek aktivity a Konec aktivity uvedte obdobi, ve kterém bude aktivita realizovana.
U jednorazovych nebo pobytovych aktivit mlzZete vyplnit konkrétni termin konani, pfipadné
pfiblizné obdobi, pokud pfesny termin jeSté neni znam.

Frekvence a pocet aktivit
Sloupce Frekvence opakovani pravidelné aktivity a Pocet aktivit spolu souviseji.

Pokud aktivitu oznacite jako pravidelné se opakujici, vyberte ve sloupci Frekvence moznost,
ktera nejlépe odpovida planovanému prabéhu aktivity. Nasledné do sloupce Poéet aktivit uvedte
celkovy prfedpokladany pocet realizaci za dané obdobi.



Pfi vypocCtu vychazejte z predpokladu:
e 52tydnivroce,
e 12 meésictlivroce.
Priklady: frekvence 1x mésicéné > pocet aktivit 12; frekvence 1% tydné > pocet aktivit 52.

Pokud predpokladate, ze aktivita nebude v nékterém obdobi probihat (napf. béhem letnich
prazdnin), upravte pocet aktivit podle skute¢ného rozsahu realizace a tuto skute¢nost uvedte v
poznamce Ci upfesnéni.

Priklad:

e Aktivita probiha 1x mésiéné, ale neuskutecni se béhem letnich prazdnin »> pocet aktivit
10.

e Aktivita probiha 1x tydné, ale béhem letnich prazdnin se nekona - pocet aktivit 44.
Do upfesnéni napfiklad uvedte: ,,Aktivita neprobiha v obdobi letnich prazdnin.”
Zpoplatnéni aktivit
Ve sloupci Aktivita je zpoplatnéna uvedte, zda UCastnici za aktivitu hradi U¢astnicky poplatek.

e Pokud zvolite Ano, vypliite do sloupce Vybér predpokladanou ¢astku na jednoho
Ucastnika. Na karté Rozpoéet musi byt nasledné ve vynosech od uZivatelll uveden
odpovidajici odhad pfijmQ, ktery vychazi z podtu aktivit, pfedpokladaného poctu
Ucastnik( a stanovené ceny.

e Pokud zvolite Ne, sloupec Vybér ponechte prazdny (pfipadné uvedte 0 Kg&). V takovém
pfipadé se na karté Rozpocet ve vynosech od uZivatelll Zadny pfijem z této aktivity
neuvadi. Pokud jsou v8echny aktivity poskytovany zdarma, nebude ve vynosech od
uzivateld uveden Zadny pfijem.



Prehled aktivit projektu véetné popisu

uvedte vsechny aktivity, které budou realizovany v projektu, pridanim polozky vyberte typ aktivity, vzdy [sou povinna pole "Zacatek”, "Konec",
Nazev aktivity" a "Aktivita je placena’, pole "delka pobytu” je povinné pouze u pobytovych aktivit; blizsi napovéda se objevi v bubliné u prisludného
policka

+ Pridani nove polozky < Obnoveni
Potet Frekvence . -
- Zacatek Konec Nazev aktivit opakovani  Délka E?CEI . Aktivita je y!'berc?dl Upresnéni
Typ aktivity - i o . . uéastnikd/1 - uéastnika/1 ;
aktivity aktivity aktivity celkemv pravidelné  pobytu . zpoplatnéna L polozky
) - aktivita aktivita
projektu  aktivity
pravidelné se  01.01.2027 31.12.2027 workshopy 12 Tx mésicné 15 ne ¢ m
opakujic
pravidelné se  02.02.2027 31.08.2027 Praces 7 1x mésiéné 5 ne [ o u
opakujici agresi
jednordzovéd/ 02022027 0B.08.2027  skupiny 20 1% 22 14 dni 8 ne ¢ m
nepravidelné
se opakujici
jednorazova/ 05052027 05052027 Konference 1 1 rogné 100 ano 100 o u
nepravidelné
se opakujici
pobytova 00.09.2027 13.00.2027 Pobyt 5 5 ano 1000 ¢

Souhrnny piehled aktivit projektu

Tento prehled slouzi k presnemu vymezeni a méreni ucelu projekiu. Bude pouzit pri zavérecnem vyhodnoceni

Typ aktivity Pocet aktivit celkem Mira pInéni alespon 90 % planovanych aktivit
pravidlené se apakujic 19 18

jednorazova / nepravidelné se opakujici aktivita 21 19

pobytova 1 1

Souhrnny prehled aktivit se generuje automaticky z idajd vyplnénych v ¢asti Pfehled aktivit
projektu v€etné popisu. Pfi zavéreCném vyhodnoceni bude kontrolovano, zda byly planované
aktivity realizovany a zda jejich rozsah odpovidéa Gdajlim uvedenym v Zzadosti o podporu. Zaroven
bude ovéfena shoda mezi planovanymi a skute¢né uskute¢nénymi aktivitami projektu.

Karta Ostatni udaje — Vystupy a hodnoceni projektu

V této Casti je dulezité vybrat takové vystupy, kterymi budete schopni prokazat realizaci
jednotlivych aktivit projektu.

e Pokud projekt obsahuje vice aktivit a kazdou z nich budete dokladat jinym typem vystupu,
oznacte vSechny relevantni moznosti.

e Pokud matejednu aktivitu, kterou lze doloZit vice rliznymi vystupy, rovnéz oznacte vSechny
odpovidajici moznosti.

Pfi vypofadani projektu mizZete byt vyzvani k doloZeni vybrané aktivity nékterym z vystupd, které
jste v Zadosti oznacili. Proto je dllezité vybirat pouze takové vystupy, které budete schopni v
pfipadé potfeby predlozit.

Predpoklada se, Ze kazdou aktivitu projektu bude mozné dolozit alespon jednim z vybranych
vystupu.



Vystupy a hodnoceni projektu

zaskrtnéte vystupy, kterymi delozite realizaci jednotlivych aktivit. KaZda aktivita musi byt dolozena alespofi jednim vystupem. V ramci
zavérecného vyporadani mizete byt v pfipadé potieby vyzvani k prediozeni vystupl k vybranym realizovanym aktivitam.

harmonaogram aktivit/kalendar akei

[ prezenéni listina/seznam uéastnikd (véetné podpisd)

O propagaéni materidly (letdky, plakaty, pozvanky, informace na webu)

[ fotodokumentace

O materidly pouZivané v aktivtitdch {pracovni listy, programy akci, vystupy ucastniki apod.)

0 hodnoceni Géastnik( (dotazniky, zpéina vazba)

jine / dalsi

Doplrte dalsi moznosti dolozen! konani aktivity: zaznamy z jednan

Karta Ostatni udaje — Pracovnici

V této ¢asti uvadeéjte Uidaje o pracovnicich organizace podle jednotlivych fadkd formulafe.

Nejprve vypliite celkovy pocéet pracovnikl organizace, a to bez ohledu na to, zda se podileji na
realizaci projektu.

V dalSich fadcich uvadéjte jiz pouze pracovniky, ktefi se na projektu pfimo podileji:

e pracovnici v hlavnim pracovnim poméru (HPP) - uvedte jejich poc¢et a souc¢asné také
prepoctené tvazky,

e pracovnici nadohodu o provedeni prace (DPP) nebo dohodu o pracovni éinnosti (DPC)
—uvedte jejich pocet a celkovy pocet odpracovanych hodin,

e pfipadné mizZete uvést také dobrovolniky, ktefi se na projektu podileji.

Udaje za pracovniky v HPP a za pracovniky na DPP/DPC se vykazuji oddélené. Neséitejte proto
pocéty pracovnikll v jednotlivych pracovnépravnich vztazich dohromady a nepfevadéjte
uvazky na hodiny ani hodiny na uvazky.

Pracovnici

Pocet placenych pracovnika v organizaci celkem:

o

Potet pfepoditanych uvazkd pracovnikd v organizaci celkem: 4,50
Pracovnici zajistujici REALIZACI PROJEKTU - PLACEN]

Poéet pracovniki (hlavni pracovni pomér - HPP) v projektu: 2
Pfepotitany podet Uvazkd pracovnikd na HPP v projektu: 1,20
Potet pracovnikd (DPP/DPC) v projekiu: 2

Poéet hodin pracovnikii na DPP/DPC odpracovanych v projektu:

co

[ Pracovnici zajistujici REALIZACI PROJEKTU - DOBROVOLNICI



Karta DokoncCeni — vzor ke stazeni

Pokud nedokladate Uplny vypis z evidence skute¢nych majiteld, vyuZzijte pfiloZeny vzor ke stazeni.

Vice informaci najdete u pfilohy ,\Vypis z evidence skute€nych majiteld

DOKONCENI, ODESLANI ZADOSTI O DOTACI

Piflohy zAdosti o dotaci

Wzory pfilah naleznete na Dotacnim portalu v sekci Navody a dokumenty.
Ziskal vypis z Evidence skuteénych majiteld

+ Pridani nové prilohy

Nazev Popis pfilohy Zadosti o dotaci Velikost
@ Kopie stanov s ¢islem registrace subjektu Povinna pfiloha

N reba dokladar v pripadé, Ze jste doloZili, jinak je

NUTNE DOLOZIT
@ Kopie dokladu o pridéleni identifikacniho Cisla Povinna pfiloha

Neni treba do keﬂar'fp. 3dé, Ze jste doloZill, jinak je

NUTNE DOLOZIT.
@ Uplny wypis z evidence skuteénych majiteld Povinna pfiloha

d‘ub”- Tu, oo‘ifaﬁu

podepisovar).

& Cestné prohlaseni Zadatele o podporu v rezimu de Povinna pfiloha
minimis
vzor naleznete na dotacnimi portalu

°“

Dod. v tis.
podobé / CD

nelze

neize

Vkladejte pouze soubory ve formatech: .pdf, jpg, jpeg, .doc, docx, xls, xlsx, .rtf, txt, ppt, .pptx, 0 maximalni velikosti 5MB

Vzor ke stazeni "Uplny vypis z evidence skuteénych majiteld”

v tabulce pfiloh.

Nerelevantni /
Jiz doloZzeno

=]

nelze

nelze
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